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คําอธิบายรายวิชา 

ศึกษาและปฏิบัติเก่ียวกับการเริ่มต้นใช้โปรแกรมตารางงาน ส่วนประกอบของโปรแกรมตารางงาน 
การป้อนและจัดรูปแบบข้อมูล การสร้างสูตรและการใช้ฟังก์ชันในการคํานวณ การปรับแก้ข้อมูลการจัดการ
จัดการฐานข้อมูลในตารางงาน การออกรายงานในรูปแบบข้อความและแผนภูมิ การวิเคราะห์ข้อมูล สร้าง
ตารางสรุปสาระสําคัญ (Pivot Table) การสร้างแมโครเบ้ืองต้น 
 
ผลการเรียนรู ้
1. รู้ความหมายและความสําคัญของโปรแกรมตารางงาน 
2. มีทักษะในการป้อนข้อมูล จัดรูปแบบการแสดงผลข้อมลู และจัดเก็บขอ้มูล 
3. รู้หลักเกณฑ์ในการนําข้อมูลมาทําการแก้ไข ปรับปรุงได้ 
4. มีทักษะในการสร้างสูตรและฟังก์ชันในการคํานวณ 
5. เข้าใจกระบวนการนําข้อมูลมาทําการคํานวณตลอดจนทํารายงานในรูปของแผนภูมิชนิดต่างๆ 
6. รู้หลักการนําข้อมูลในแฟ้มข้อมูลออกทางเคร่ืองพิมพ์ 
7. มีกิจนิสัยและส่งเสริมคุณธรรม จริยธรรม ค่านิยมที่ดี ในการใช้คอมพิวเตอร์ 
 


