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1. วตัถุประสงค์ 
 ระบบรักษาราชการแทนผูอ้  านวยการโรงเรียน  เป็นการก าหนดผูรั้กษาราชการแทนผูอ้  านวยการโรงเรียน  กรณีไม่
มีผูอ้  านวยการโรงเรียน  หรือมีแตแ่ต่งตั้งใหผู้อ่ื้นรักษาราชการแทนในบางวนั  ซ่ึงระบบน้ีจะท าใหมี้การก าหนดผูรั้กษา
ราชการแทนและวนัท่ีรักษาราชการแทน  เป็นผลให้ผูรั้กษาราชการแทนสามารถท าหนา้ท่ีของผูอ้  านวยการโรงเรียนได ้ เช่น 
การอนุมติัการลา  การอนุมติัการขออนุญาตไปราชราชการ  เป็นตน้ 

 
 

2. การตั้งค่าระบบ 

 ก่อนการใชง้านผูดู้แลระบบงานยอ่ยการรักษาราชการแทน จะตอ้งก าหนดเจา้หนา้ท่ีซ่ึงจะเป็นผูบ้นัทึกขอ้มูล   
 

 
  

3. การบันทกึข้อมูล 

 เจา้หนา้ท่ีระบบงานการรักษาราชการแทนจะเห็นเมนูบนัทึกขอ้มูล   ด าเนินการบนัทึกขอ้มูลตามสภาพจริงของ
โรงเรียน 
 

 
  

 


